Stage - HR

Wil jij praktijkervaring opdoen binnen een organisatie waar innovatie, duurzaamheid
en persoonlijke groei centraal staat? Bij Capi Europe krijg je als HR-stagiair(e) de kans
om zelfstandig aan de slag te gaan en een echte bijdrage te leveren. Je krijgt de
ruimte om zelfstandig projecten op te pakken, mee te denken over
personeelsvraagstukken en betrokken te zijn bij diverse HR thema's. Een leerzame en
dynamische stage waar jouw ontwikkeling en initiatief voorop staat.

Wat ga je doen?

Als HR-stagiair(e) bij Capi Europe krijg je een veelzijdige en leerzame rol binnen het
team. In deze stage ga je actief aan de slag met zowel operationele als
ondersteunende HR-taken en krijg je tegelijkertijd de ruimte om zelfstandig taken en
projecten op te pakken. Het is een uitdagende en vooral leerzame stage, waarin je de
kans krijgt om praktijkervaring op te doen binnen een dynamische en groeiende
werkomgeving. Kortom: een waardevolle stap richting jouw toekomst in Human
Resources.

Jouw werkzaamheden bestaan uit:

e Beheren van personeelsadministratie/digitale dossiers

e Verzorgen van alle benodigde documenten en correspondentie (opstellen en
aanpassen van arbeidsovereenkomsten, functiewijzigingen en in- en uitdienst
tredingen)

e Verwerken van mutaties in het personeelsinformatiesysteem

e Beheren van ziek- en betermeldingen

e Zorgdragen voor uitvoering van de arbeidsvoorwaardenregeling en diverse
interne regelingen

e Ondersteuning bieden in het gehele recruitment proces en in andere
voorkomende HR projecten

o Uitvoeren van de introductie en het inwerktraject van nieuwe medewerkers

e De (controle op de) urenregistratie van medewerkers en uitzendkrachten middels
ons kloksysteem

e Het monitoren van het ziekteverzuim en evt. het uitvoeren van de daaruit
voortkomende acties (UWYV, arbodienst, etc.)



Jouw profiel m
o Je beschikt over goede sociale en communicatieve vaardigheden T
e Je hebt een goede beheersing van de Nederlands en Engelse taal T
e Je hebt een pro-actieve houding
e Je bent secuur en durft kritisch te zijn ten aanzien van de huidige processen en
werkwijzen
o Je kunt zelfstandig werken, maar bent ook een teamspeler

Wie zijn wij?

Capi Europe maakt bijzondere design bloempotten voor binnen en buiten. Een deel
van onze productie vindt plaats in onze eigen fabriek in Tilburg. We leveren aan
meer dan 60 landen wereldwijd. Capi is een innovatief en groeiend familiebedrijf,
vooruitgang zit in de genen van Capi. Zo kijken we altijd verder naar nieuwe
mogelijkheden om te groeien, misschien wel met jouw talent! Samen met je
collega’s ga je werken aan de missie van Capi Europe: ‘Grow a greener life Hiermee
werken we niet alleen aan een betere toekomst voor onszelf, maar ook voor
toekomstige generaties.

Wat bieden we jou?

Bij Capi Europe bieden we een baan binnen een dynamische omgeving met een
hecht team en informele werksfeer. Duurzaam ondernemen is voor ons belangrijk
en de bloempotten die wij in Nederland ontwikkelen worden 100% klimaatneutraal
geproduceerd.

Als stagiair bij Capi Europe neem je jouw favoriete exemplaar met korting mee naar
huis! In ons moderne pand is er de mogelijkheid om gebruik te maken van de
fitness zaal, iedere week hebben we vers fruit en zelfgemaakte soep en naast de
maandelijkse borrel organiseren we op speciale dagen leuke dingen. Op deze
manier zorgen we ervoor dat er op de werkvloer ruimte is voor vitaliteit. Daarnaast
houden wij iedereen graag betrokken bij het bedrijf door middel van showroom
sessies waarbij de directie je bijpraat over alle belangrijke ontwikkelingen binnen
Capi Europe.

e Een warm welkom door ruim 75 enthousiaste collega’s op ons hoofdkantoor in
Tilburg; Een internationale werkomgeving met een informele werksfeer;

e Een stagevergoeding van €400 o.b.v. 40 uur;

o Een uitdagende en leerzame stage met uitstekende begeleiding;

 Regelmatig leuke feestjes, borrels en andere gezellige activiteiten;

e Wij zorgen ervoor dat je fit blijft: maak gebruik van ons fietsplan en wekelijkse
hardlooptraining

Geinteresseerd?
Solliciteer dan meteen door een e-mail met je cv en motivatiebrief te sturen naar
onze HR-afdeling: hr@capi-europe.com.
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